上海海事大学教材选用规定
第一章   总    则
第一条 教材是体现教学内容和教学方法的知识载体，是进行教学的基本工具，也是深化教育教学改革，全面推进素质教育，培养创新人才的重要保证。为保证优质教材、精品教材进课堂，加强对教材选用的指导和管理，提高教材选用整体水平，特制定本规定。
第二条 本规定所指教材指公开出版或校内出版的教学用书、实验指导书、习题集等与教学活动直接相关的纸质与电子材料。
第三条 各学院为本科生开设的课程适用本规定，其他教学单位为本科生开设的课程参照本规定执行。
第二章   选用原则

第四条 适用性原则。选用的教材必须符合本专业人才培养目标和课程教学大纲的要求，体现本专业特点，适应学生的接受能力和知识水平，利于课堂教学，利于学生知识、能力和素质的综合培养。

第五条 先进性原则。选用的教材不仅能正确、科学、系统地阐述本学科的基本理论、基本知识、基本方法，还应具有时代特色，能反映本学科国内外科学研究和教学研究的新知识、新成果、新技术。
第六条 优先性原则。教材应优先选用近年出版的国家级规划教材、教育部教学指导委员会推荐教材、国家及省级获奖优秀教材、国家及省级重点教材、校级规划教材以及引进的国外优秀原版教材。
第三章   选用要求

第七条 课程及包含在课程中的实验环节，其教材均由任课教师选用，经教研室（系）集体评议认可后使用。
第八条 每门课程原则上都必须有相应的教材。任课教师如认为无合适教材或不需要教材，也须向学生提供课堂讲义或教辅资料。
第九条 任课教师原则上不得跨学期选用教材。如果是系列课程，所选教材也不得跨学年。

第十条 任课教师如选用自己主编、参编出版的非规划类教材，需就其“适用性、先进性”提交论证报告，教研室（系）主任、教学院长审核同意后交教材科备案。
第十一条 采用同一教学大纲的课程，原则上应选用同一种教材。对于公共基础课及其他有多位教师任教的课程，教研室（系）主任应组织任课教师集体评议确定所用教材。

第十二条 在教学计划和教学大纲没有较大变动的情况下，所用教材应保持三年相对稳定（版本更新例外），不允许因更换教师而随意变更教材。
第十三条 若以教学改革为目的，需要选用不同版本教材在不同班级试点时，专业负责人须向学院及教务处申报，批准后方可执行。专业负责人应对试点教材使用效果进行书面总结，交所在学院及教务处。

第十四条 如学科、专业发生调整，应根据课程改革的实际情况，及时加强教材的更新换代。

第十五条 加强对所用教材教学效果的评价。凡质量不高，教学效果不好的教材不得在我校学生中使用。

第十六条 教材管理部门应逐步建立校教材资料信息库，积极开展新版教材的宣传、推荐工作，为教师选用高质量教材创造条件。
第四章   选用程序

第十七条 每学期第12周左右，教务处教材科提供收录的教材信息供教师选用教材时参考。
第十八条 按教材选用原则、选用要求，任课教师为下学期课程选择教材。使用公开出版教材，需填写一份《上海海事大学外订教材计划单》；使用自编教材，需填写两份《上海海事大学教材印刷审核单》。所有纸质材料经教研室（系）主任、教学院长审核同意，学院盖章后交教材科。对暂时未指定任课教师的课程，教材由开设该课程的教研室（系）主任选定。
第十九条 教材科汇总后进行采购，具体见《上海海事大学教材采购与发放管理办法》。
第五章   附    则
第二十条 本规定自发文之日起实施，原沪海院教字[2004]105号文《上海海运学院教材选用暂行规定》同时废止。
第二十一条 本规定由教务处负责解释。

