[bookmark: _GoBack]中国大学MOOC 学校云-本校认证学生操作手册
异步SPOC学习
    异步SPOC：如果他校已经开设过一门反响不错的课程，符合本校的教学计划，那么我们就可以引用他校的课程资源，并且可以根据本校实际教学情况删改原有内容和新增补充内容，但是教学过程中的作业批改答疑等环节仍由本校提供。

1、Web 端认证学习
登陆中国大学 MOOC 平台 http://www.icourse163.org，注册基本信息（建议设置一个常用邮箱，开课前，任课老师有可能发邮件通知相关信息），进入“学校云”，点击“学生认证”。认证之后界面如下显示，课程里面会显示本学期本校的全部SPOC课程。
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点击右上角“个人中心”，界面如下显示，选择“SPOC课程”，就可以看到任课老师已经给学生选好的在线课程。（特别说明：自己的课表是以教务系统中的为准，此平台上任课老师根据课程学生名单帮助学生选好了课程。但若学生自己选了此平台上非教务系统中的课程，学习成绩是无效的。）
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   如果自己操作选错了课程，点击课程右上角的省略号，可以退出课程。注意：如果同学不小心误删了课程，可以重新选课进入学习，之前的学习记录是不会删除的。
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进入课程后，该门课程会显示“已参加，等待开课”、“距离开课还有x天”。
还可以看到授课老师姓名，课程的概述，成绩要求等。
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等到了开课时间后，会看到界面如下显示，左边的导航栏可以查看公告，评分标准，课件，测验作业和考试。点击课件进入课程内容学习页面。对于课程的疑问和分析，可以进入讨论区在对应的模块发表主题参与讨论，也可以在右上角搜索栏搜索关键词查看他人的讨论。
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2、移动端认证学习
在应用商店下载中国大学 MOOC APP，登录/注册账号，进入“我的学校云”认证。在“我的学校云”里，可以看到本校的专属SPOC课程。
[image: C:\Users\徐慧敏\Desktop\微信图片_20200223085354.jpg][image: C:\Users\徐慧敏\Desktop\微信图片_20200223085407.jpg]
进入“我的学习”，可以看到任课老师已经给学生选好的在线课程，及开课时间。（特别说明：自己的课表是以教务系统中的为准，此平台上任课老师根据课程学生名单帮助学生选好了课程。但若学生自己选了此平台上非教务系统中的课程，学习成绩是无效的。）
[image: C:\Users\徐慧敏\Desktop\微信图片_20200223085335.jpg][image: C:\Users\徐慧敏\AppData\Local\Temp\WeChat Files\68336bdd1d36a95d0adbe5e6432e564.jpg]
点击一门课程进去，会显示“已参加，等待开课”。如果自己选课，选错了课程，手指长按这门课程，就会提示退出课程。 

[image: C:\Users\徐慧敏\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a14637c0da4f4aa4b9085287cefc8d7.jpg] [image: C:\Users\徐慧敏\Desktop\微信图片_20200223085358.jpg]


等到了开课时间后，进入课程学习，可以看到公告，课件，考核，讨论内容。点击“评分标准”，可以看到任课老师的评分设置。点击右上角下载箭头，移动端可以在APP内缓存课程视频和课件用于离线观看，由于是APP内缓存，故一旦退出账号，或卸载APP，缓存的内容也会清除。
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同步SPOC学习
如果他校有一门正在进行中或者将要开始的课程，符合本校的教学计划，但是本校缺少对应的课程资源和师资力量，那么我们就可以拷贝他校的课程，课程资源和教学过程均由他校源课程团队提供。如果本校还有其他内容想要增加，可以在他校源课程的基础上增添课程单元，但是不能修改源课程的教学内容。
学生有了同步 SPOC 课程后，会自动参加对应的源课程。在 SPOC 课程和源课程中的学习情况都可以被记录。注意：如果退选同步 SPOC 课程， 会同时联动退选掉其源课程。

课件展示：如果同步 SPOC 课程老师有增加自建内容，课程页面会展示同步 SPOC 内容+源课程内容，遵循 SPOC 课程内容在上，源课程内容在下的展示方式。[image: ]

讨论区：同步 SPOC 学生前端有专属讨论区，对于本校老师发布的内容需要点击“ 进入专有讨论区” 提问,在这里产生的讨论内容只有该 SPOC 课程的同学才能看到,不会共享到源课程中去。在源课程讨论区内容中,可以看到所有选了这门课程的学生的讨论。
[image: ]
  
    同步 SPOC 完全跟随一门正在开课或即将开课的源课程。 如果任课老师没有增加新内容，则测验作业批改等均由源课程团队进行。如果任课老师新增内容，最终成绩，需要分别导出源课程成绩和同步 SPOC 新增内容成绩。
    学生的学习过程类似异步SPOC。

学生怎么知道课程是异步SPOC还是同步SPOC？
1、我校异步SPOC课程开课时间均设置为2020年3月2日，其他时间开课的基本就是同步SPOC（大部分是早于3月2日，极少数是晚于3月2日）
2、进入学习课程后，可以看到源课程信息，点击进去就能看到源课程开课时间。如果源课程开课时间已经结束，就是异步SPOC，如果正在进行，就是同步SPOC
3、开始上课时询问老师，是同步还是异步。
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