
教材选用操作指南
1、系统登陆
教师选用教材，可在教务处主页或数字校园平台，找到新教务系统的链接，点击进入。或直接在浏览器地址栏输入地址：http://jwxt.shmtu.edu.cn/shmtu/login.action 进行访问。输入用户名和密码进入系统后，依次选择个人教学—>教材管理—>教材指定，打开教材指定页面，如图1所示。
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图1  教材指定页面
2、切换学年学期。点击“学年学期”后面文本框中的内容，选择“2014-2015学年第2学期”，然后点击“切换学期”按钮，即可看到下学期所担任的课程。
3、教材选用。选择需要指定教材的课程，点击表格左上角的“指定教材”按钮，打开教材选择页面，如图2所示。“教材查询结果”列表中默认显示了教材库中可供选择的部分教材。
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图2  教材选择页面

4、选择教材。教师可通过教材名称、作者、ISBN查询需要的教材，查询结果会在表格左下角“教材查询结果”中列出，如图3所示。选中合适的教材，点击表格中间的“添加”按钮，选中的教材将出现在表格右下角的“已选教材”列表中，如图4所示。选中“已选教材”列表中的一本或多本教材，点击“删除”按钮，被选中的教材将被移到“教材查询结果”列表中。选中“教材查询结果”或“已选教材”列表中的任一本教材，点击“查看教材详情”按钮，可查看教材的更多信息。
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图3  教材查询
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图4 教材选择

5、添加教材。如教材库中没有查询到所需教材，教师可点击“新教材添加”按钮自行添加教材，如图5所示。在教材添加页面，教师只需填写“名称”、“作者”、“ISBN”、“出版社”即可。
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图5  新教材添加

6、选择添加的教材。教材添加完成后，点击“提交”按钮，如教材提交成功，则系统跳转到教材选择页面，并且新添加的教材会自动出现在“教材查询结果”列表中，如图6所示。选中新添加的教材，点击“添加”按钮，则新添加的教材会出现在“已选教材”列表中。
[image: image7.png]&
)= [B] 1o //5.40.125. 10 simtashone.actionsth Lessonetars alTescher!sevelessonllateri o actions_swi 50

49 || x| [A¥ Live Sewran e
IHE ®E® FEQ GEEQ TAD RO
Yok |55 e FmRE - [ i -
8 http://58.40. 126, 70/ shntu/hone. action MR- m s TER - %20 - IRQ- @ 7

20135128198 B4 [0] B
(GABTILE ¢ BT > AR - SHER - ST
TAEF
B EHIEE
ERmL 2013201 F2N | RSN
(AEE (AR
r RES RES REL REFE B T HH S EES BHEERE
I |JG420170_001| JG420170 | EERAdICH | —HiRFE | TR121, TRE122 | EEF kS FGEPE A RF RG] EXL 3
I 46120210001 JG120210 i@i&ﬁg}fx% —RiRRE g“’:fz“;; & i SRR
[AEE [ATRERH
ERMABaE
[P SmA T e iE
r BHER & dRE 1SBN SEHRE s HEEY HERE
i EHERITAS
[P gmm T g pu

Copyright ® 2011 EKINGSTAR com Inc. All ights reserved. - (A% 3] HRRGTA

=0 Ul @ mmternet [Fa~ [®o0s -
B @ (@ & > L tindws L | 2013 e |Bgwrmr . | eevsn | Ezex | Ermim . |[Ergm . E[«BH0 S wn





图6  新教材添加后返回的教材选择页面
7、提交教材。在选择好课程所需的所有教材后，点击“提交”按钮，如操作成功，则系统自动返回到教材指定页面，课程已包含教材信息，如图7所示。如课程包含有实验（课外）学时，在提交教材时，系统会提醒教师征订实验指导书。
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图7 选择教材后的教材指定页面

8、修改指定的教材。在教材指定页面中，如教材审核状态为“未审核”，则教师可重新为课程指定教材，操作步骤如前所示。

9、申请教师用书。点击“教师用书申请”表格左上角的“教师用书申请”按钮，则打开教师用书选择页面，如图8所示。在“教材查询结果”列表中，系统自动列出了教师为课程所指定的教材。教师也可通过教材名称、作者、ISBN查询教材。如教材库中没有所需教材，可通过“新教材添加”按钮添加教材。教师只可申请为下学期课程所指定的教材或是配套的实验指导书、习题集、教师参考书等作为教师用书。同一本教材，三年内只可免费申领一次。在选择好教师用书后，点击“提交”按钮，如操作成功，则系统自动返回到教材指定页面，如图9所示。
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图8  教师用书选择页面

图9申请了教师用书的教材指定页面
10、系统退出。教师在为课程指定了教材、申请了教师用书并确认无误后，可退出系统。

